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3001. TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS

INSTRUMENTO % OBSERVACIONES

Se valorara la entrega en tiempo y forma,
utilizando el cauce establecido para ello (aula
virtual o en mano en clase).

Resolucion Serd necesaria la entrega de al menos el 50%
de de las actividades propuestas para que se
actividades | >0 aplique este apartado a la nota final de la
EVALUACION y ejercicios evaluacién. Estas actividades servirdn para
comprobar los criterios de evaluacién de los
distintos RA.

Aqguellas actividades que se detecte que son
copiadas o) plagiadas supondra
automaticamente la posterior recuperacion
de dicha parte. En el caso de incumplimiento
de entrega en tiempo y/o forma, la actividad
sera calificada con cero.

Las pruebas especificas escritas, “examenes”,

Examen 50 il RS o
teérico pueden ser tedricas-practicas o practicas,
préctico orientadas a comprobar la consecucion de los

RA trabajados.

La prueba podra contener una o varias de las
siguientes modalidades: preguntas tipo test,
preguntas cortas o largas, abiertas o cerradas,
ejercicios, etc. Si existen preguntas tipo test
penalizaran las respuestas erroneas.

Las notas de Ilas evaluaciones parciales tienen cardcter
informativo (tienen cardcter oficial en la convocatoria final).

Se considerard superada la evaluacién cuando el alumno/a haya
alcanzado una nota de 5 o superior en todos los RA trabajados en
ese periodo segun los criterios de evaluacion correspondientes. Si
hay algun RA suspenso, la calificacion maxima que se obtendrd en
esta evaluacion parcial serd de 4, aunque la media de los RA de
esa evaluacion sea superior a 5.

Esta accidn es cofinanciada por el Fondo Social Europeo a través del
Programa Operativo de Empleo, Formacion y Educacion 2014-2020
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Habrd mecanismos de recuperacion en caso de evaluacion
negativa.

RECUPERACION
DE
EVALUACIONES
PENDIENTES

Al alumnado que no haya superado algun RA en |a
evaluacion correspondiente se le realizara un
examen de recuperacion.

Examen La recuperacién consistird en un examen con las
teorico mismas caracteristicas que el examen de
practico evaluaciéon y en la entrega de ejercicios y trabajos

Nno entregados anteriormente.

Para aprobar la evaluacién es necesario alcanzar
una nota igual o superior a 5 en todos los RA.

Si no consiguieran alcanzar los RA en estas
recuperaciones, deberan ser evaluados
nuevamente de esos RA pendientes en las pruebas
de la convocatoria final ordinaria.

PERDIDA DE
EVALUACION
CONTINUA

La falta de asistencia hace imposible que se aplique el
procedimiento de evaluacion establecido en la programacion
para llevar a cabo un correcto seguimiento del alumno. Por ese
motivo, un numero de faltas justificadas e injustificadas
equivalente al 20% de las horas asignadas a este moddulo,
implica la pérdida de la evaluacion continua.

Los alumnos/as que pierdan el derecho a la evaluacion continua
deberdn realizar las pruebas finales de evaluacion del mes de
junio con aquellos RA que no hayan sido superados antes de
perder el derecho a evaluacion continua y los no evaluados por
haber perdido el derecho a esta evaluacion. Para poder acceder
a ese examen serd imprescindible la entrega del 90% de los
gjercicios realizados en el aula, con una antelacion de 15 dias
antes de la fecha de la evaluacion ordinaria.

NOTA FINAL

ORDINARIA

Calificacion de los criterios de evaluacién (CE)

En los casos en los que un CE se evalua a través de mas de un
instrumento de evaluacion, se hara la media ponderada de las
calificaciones obtenidas a través de cada uno de estos
instrumentos de evaluacion.

Calificacion de los resultados de aprendizaje (RA)

La nota de cada RA se calcula multiplicando la calificacion de cada
CE por su ponderacion.

Esta accidn es cofinanciada por el Fondo Social Europeo a través del
Programa Operativo de Empleo, Formacion y Educacion 2014-2020
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Calificacién final ordinaria: La calificacion final sera la suma
ponderada de las calificaciones obtenidas de los resultados de
aprendizaje, de acuerdo con los criterios de evaluacion, trabajados
durante todo el curso, concretados en las unidades didacticas:

RAT:25% RA225% RA3:35% RA4:15%

Serd necesario haber obtenido una nota igual o superior a 5 en
cada uno de los RA. El mddulo estara aprobado cuando aplicando
estos porcentajes la nota obtenida sea igual o superior a 5.

El alumno/a que no supere las pruebas de la convocatoria final
ordinaria accedera a la convocatoria extraordinaria (mes junio)
Unicamente con aguellos RA no superados.

La prueba incorporara todos los RA no superados
del médulo. Cada alumno/a realizard aquellas
partes relacionadas con los RA no superados.

Los procedimientos que se aplicaran en la
evaluacion extraordinaria seran los mismos que se

EVALUACION [Examen . . .
utilizaron en la evaluacién ordinaria.

EFXTRAORDINARI | teérico

A practico La calificacion final del médulo serd obtenida por la
aplicacién de los porcentajes establecidos para
cada RA, siguiendo los mismos criterios aplicados
durante el curso.

Los alumnos/as con calificacion inferior a 5, o con
algun RA no superado, no habra superado el
maodulo.

En todas las pruebas y ejercicios, las faltas de ortografia seran penalizadas con 0,1
cada una.

Esta accidn es cofinanciada por el Fondo Social Europeo a través del
Programa Operativo de Empleo, Formacion y Educacion 2014-2020
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3003. TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS

INSTRUMENTO % OBSERVACIONES

EVALUACION Resolucién 50 Se valorara la entrega en plazo, la
de presentacion y la constancia en el
actividades, trabajo. Serd necesaria la entrega
ejercicios, de al menos el 50% de las
cuestionarios actividades propuestas para que
y este apartado se tenga en cuenta.
presentacion Estas actividades serviran para

de apuntes.

comprobar criterios de evaluacion
de los distintos RA.

Examen de
evaluacién

50 El examen incluird cuestiones
tedricas (test \Y% desarrollo),
orientados a comprobar la
consecucién de los RA de |la

evaluacion. La nota del examen no
sera suficiente por si sola: lo
relevante sera la superacién de los
criterios de evaluacion asociados a
cada RA.

Se considerard superada la evaluacion cuando el alumno/a haya
alcanzado un nivel suficiente en todos los Resultados de
Aprendizaje trabajados en ese periodo, segun los criterios de
evaluacion correspondientes. Si un RA no se superaq, la evaluacion
se considerard suspensa, aunque la media aritmeética diera

aprobado.

RECUPERACION
DE
EVALUACIONES
PENDIENTES

Examen

Se realizard un examen de recuperacién para cada
evaluacion suspensa. La recuperacion consistira en
pruebas o trabajos orientados a demostrar la
adquisicidon de los criterios de evaluaciéon de los RA
no superados. Se considerara superada la
recuperacion cuando el alumno/a demuestre
suficiencia en todos los criterios de los RA
pendientes.

Esta accidn es cofinanciada por el Fondo Social Europeo a través del
Programa Operativo de Empleo, Formacion y Educacion 2014-2020
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Antes de la evaluacion ordinaria se realizard una nueva prueba
(examen final ordinario) en la que cada alumno podrd volver a
intentar recuperar aquellas evaluaciones que tuviera suspensas o
para subir nota. También se considerard aprobado siempre que
demuestre la superacion de contenidos del RA correspondiente.

PERDIDA DE
EVALUACION
CONTINUA

Prueba tedrico-practica 50 Incluird contenidos de todos

los RAs del curso.

Realizacién y entrega de 50
trabajos propuestos

Los alumnos que pierdan la evaluacion continua se les realizara
una prueba, antes de la evaluacion final ordinaria, de toda la
materia del curso. Para poder acceder a ese examen serd
imprescindible la entrega del 50% de los ejercicios realizados en el
aula, con una antelacion de 15 dias antes de la fecha de la
evaluacion ordinaria.

NOTA FINAL

ORDINARIA

Para la calificacién final ordinaria se tendran en cuenta las notas
finales de cada evaluacion con las siguientes ponderaciones:

1% evaluacion P? evaluacidon 3% evaluacion

33,33% 33,33% 33,33%

El moédulo se considerara superado cuando se haya alcanzado una
calificacion de 5o superiory se hayan superado todos los Resultados
de Aprendizaje.

EVALUACION
EXTRAORDINARI
A

Prueba Para superar la materia sera necesario demostrar
teérico- la adquisicidn de los criterios de evaluacién de
practica todos los RA y obtener una calificacion de 5 o
superior.

Esta accidn es cofinanciada por el Fondo Social Europeo a través del
Programa Operativo de Empleo, Formacion y Educacion 2014-2020




