
 

INSTRUCCIONES DE MATRÍCULA 2º FP 

Para matricularte debes descargar y rellenar el documento Ficha de Datos 
IMPRIMIRLA, FIRMARLA y ENTREGARLA en el CENTRO, según calendario 
publicado en la página web del centro (en caso contrario no será efectiva y se 
perderá la plaza). 

Antes de comenzar la matrícula debes tener a mano los siguientes datos: 

1.- FOTOGRAFÍA: Deberás tener descargada en tu ordenador una fotografía actual, 
en la que resulte fácil reconocerte, en formato jpg (formato usual) y adjuntarla en la 
matrícula en la pestaña +info.  

2.- NIA: Localiza tu NIA (número de identificación de alumno/a), lo puedes encontrar 
en la aplicación Roble/RAICES, en la ficha personal del alumno. También puedes 
consultarlo en los boletines de calificaciones de años anteriores. 

3.-INGRESOS BANCARIOS: Realiza los INGRESOS que te correspondan, en la 
cuenta del IES Duque de Rivas y entrega el justificante de pago junto con la 
matrícula. 

Cuenta del IES Duque de Rivas ES12 2100 6198 2613 0010 5331 

• 10 € anuales en concepto agenda  y seguro escolar, EXCEPTO LOS 
ALUMNOS DE 2º CFGM que pagarán 55€ anuales para el uso de la 
plataforma SEFED. 

• ACCEDE (SÓLO alumnado de grado básico) 50€ en concepto de 
fianza 

4.- AMPA: Si deseas ser socio del AMPA este curso DEBES 
INSCRIBIRTE-  Formulario afiliación al AMPA -es necesario realizar un pago de 10 
euros en la cuenta  del AMPA ES05 0049 1622 8628 1049 8995) y entregar con la 
matrícula el formulario. 

MATRÍCULA 

• Rellena todos los campos de la matrícula 

• Si deseas solicitar convalidaciones, debes entregar la hoja de Solicitud de 
Convalidación, para rellenarla correctamente, tienes ayuda en la página web 
del centro. 

• SEGURIDAD SOCIAL 

• Si vas a cursar 2º CFGM Gestión Administrativa y estás interesado en 
participar en el programa Erasmus, debes entregar la hoja de solicitud de 
Erasmus. 

• No olvides rellenar el apartado autorizaciones 

• Firma la matrícula. Si eres menor de edad, debe estar firmada por los dos 
tutores legales. En caso de no ser posible la firma de ambos tutores entrega 
una Declaración Jurada (tienes un modelo en la página web del centro) 

• SI vas participar en el programa ACCEDE (SOLO ALUMNADO DE GRADO BÁSICO) 

debes traer el ANEXO I impreso y firmado, junto con el compromiso de 
cumplimiento de normas  -en JEFATURA en el horario de entregas y 

https://www.ampaduquederivas.com/hazte-del-ampa
https://iesduquederivas.com/index.php/tramites/matriculacion-2
https://iesduquederivas.com/images/2024/varios/ANEXOI_ADHESI%C3%93N.pdf
https://iesduquederivas.com/images/2024/varios/DOC_COMPROMISO.pdf
https://iesduquederivas.com/images/2024/varios/DOC_COMPROMISO.pdf


 

devoluciones-HORARIO DE DEVOLUCIONES Y ENTREGAS--HORARIO DE 
DEVOLUCIONES Y ENTREGAS-PROCESO INDEPENDIENTE a la Matriculación 

• Por último entrega la matrícula en las fechas indicadas en la página web 

del centro. 

 

IMPORTANTE: si falta alguno de estos documentos obligatorios no se procederá a la 
matriculación o esta quedará anulada. RECUERDA traer en formato impreso las solicitudes o 
inscripciones que deben ser firmadas. 

 

https://iesduquederivas.com/images/2025/DEVOLUCION_LIBROS_CURSO_2025_1.pdf
https://iesduquederivas.com/images/2025/DEVOLUCION_LIBROS_CURSO_2025_1.pdf
https://iesduquederivas.com/images/2025/DEVOLUCION_LIBROS_CURSO_2025_1.pdf

